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REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE UNICESP

TITULO 1
DA FACULDADE E SUAS FINALIDADES

Art. 1° A FACULDADE UNICESP ¢ uma Institui¢do de Ensino Superior privada, integrante
do Sistema Federal de Ensino, com atua¢do na modalidade presencial, regida pela legislagdo
vigente e por este Regimento Geral.

§1° E mantida pela Pessoa Juridica de Direito Privado - particular em sentido estrito,
FACULDADE CENTRO SAO PAULO - LTDA, que ¢ titular do patrimdnio posto a sua
disposiciao para o desenvolvimento da atividade educacional, constituida segundo o Cédigo
Civil Brasileiro como sociedade Empresaria, de responsabilidade Civil limitada, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob o n°® 29.800.793/0001-05 e amparada pelo
disposto no inciso II do Art. 19 e no inciso I do Art. 20 da Lei n° 9.394 de 20 de dezembro de
1996, instituida com sede e foro na cidade Sao Paulo, na Rua Dr. Diogo de Faria, n°. 66, Vila
Mariana, CEP 04037-000 — Sdo Paulo/SP, com Contrato Social inscrito na junta comercial de

Sédo Paulo.

Art. 2 ° AFACULDADE UNICESP, como instituicao educacional, tem por finalidade:

I.  estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il.  formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a insercdo em
setores profissionais e para a participacao no desenvolvimento da sociedade brasileira
e colaborar na sua formacdo continua;

I1l. incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criagdo e difusdo da cultura, e, desse
modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que Vive;

IV. promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, da
publicacdo ou de outras formas de comunicacao;

V. suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar
a correspondente concretizagdo, integrando 0s conhecimentos que véo sendo

adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada

4
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geracéo;

VI. estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular 0s
nacionais e regionais, prestar servicos especializados a comunidade e estabelecer com
esta uma relacdo de reciprocidade;

VII. promover a extensdo, aberta a participagdo da populacdo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e
tecnoldgica geradas na instituicéo.

VIII. promover a integracdo com a comunidade Parecer CNE/CES n° 282/2002 e Art. 43
da Lei n®9.394/96.

Art. 3° A administracdo, sob a coordenacao e supervisao das Diretorias Pedagdgica, Académica
e Executiva, far-se-4 pela articulacao entre estas, as Unidades Académicas e demais 6rgaos que

compde sua estrutura.

TITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO I

Dos Orgios da Administracio Superior

Art. 4° A Administracdo Superior da UNICESP sera composta pelos érgéos:
l. Conselho Superior - CONSUP;
Il.  Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPE;

I1l. Diretoria Geral;

Secéo |
Do Conselho Superior - CONSUP

Art. 5° O Conselho Superior - CONSUP ¢ o 6rgdo maximo de natureza normativa, deliberativa
e recursal da FACULDADE UNICESP, sendo composto por:
I.  Diretor Geral, que o preside;

II. 1 (um) representante da Mantenedora, Faculdade Centro Sao Paulo Ltda.;
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III. 2 (dois) representantes do corpo docente;

IV. 1 (um) representante das coordenagdes de curso;

V. 2 (um) representantes do corpo discente;

VI. 1 (um) representante do corpo técnico-administrativo;

VIIL 1 (um) representante da sociedade civil, quando indicado.
§1° Os membros terdo mandato de 2 (dois) anos, permitida recondugao.

§2° Os representantes serdo indicados ou eleitos por seus pares.

Art. 6° Compete ao Conselho Superior - CONSUP:
I.  estabelecer as diretrizes estratégicas da FACULDADE UNICESP;
Il. apreciar e aprovar o orcamento anual, acompanhando sua execugao;
I1l. definir metas institucionais alinhadas aos padrdoes do MEC;
IV. exercer a administragdo superior, especialmente quanto a:
a) aprovar e reformular normas e este Regimento;
b) deliberar sobre criagdo, alteracdo ou extingdo de cursos;
¢) exercer, em ultima instancia, o poder disciplinar;
d) julgar recursos administrativos;
e) instituir comissoes;
f) estabelecer diretrizes para convénios;
g) deliberar sobre matérias relevantes de pessoal;
h) resolver casos omissos;

1) zelar pelo cumprimento do Regimento;

j) aprovar planos de carreira.

Art. 7° O Conselho Superior — CONSUP reunir-se-a, em sessdo ordinaria, no minimo, 1 (uma)
vez por semestre letivo.
Paragrafo Unico. O CONSUP reunir-se-4, extraordinariamente, sempre que convocado por seu

Presidente ou por solicitacdo de, no minimo, 2/3 (dois tercos) de seus membros.

Art. 8° A convocacdo para as sessdes do Conselho Superior - CONSUP, salvo em casos

excepcionais de urgéncia, devera ser realizada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
6
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horas, mediante comunicagdo formal aos seus membros, devendo constar da convocagdo a
matéria da ordem do dia.
8 1° As reunides poderdo ocorrer presencialmente ou por meios eletronicos, assegurada a

participacdo de todos os membros.

Art. 9° As reunides do Conselho Superior - CONSUP serdo instaladas com a presencga da

maioria absoluta de seus membros.

Art. 10° As deliberagdes serdo tomadas por maioria simples dos membros presentes.
81° O Presidente tera direito a voto, inclusive o de qualidade, em caso de empate.

Secéo Il
Do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo - CEPE

Art. 11. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE ¢ o 6rgdo de natureza consultiva,
normativa, deliberativa e de supervisdao académica, responsavel pelas matérias relativas ao
ensino, a pesquisa ¢ a extensdo, tendo sua composi¢do, competéncias e funcionamento
definidos neste Regimento Geral.

§1°. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE seré presidido pelo Diretor Geral.
82°. Nas deliberacdes plenérias, o Presidente tera direito a voto, inclusive o de qualidade, em

caso de empate.

Art. 12. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE ¢ constituido pelo:
I. Diretor Geral, que o preside;
I1. 1 (um) Diretor (preferencialmente o Académico ou Pedagdgico);
I11. 2 (dois) representantes do corpo docente;
IV. 1 (um) representante das Coordenacdes de Curso;

V. 1 (um) representante do corpo técnico-administrativo;

VI. 2 (dois) representantes do corpo discente.

81°. Os membros do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE terdo mandato de 2

(dois) anos, permitida a reconducéo por igual periodo.
82°. Os representantes do corpo discente terdo mandato de 1 (um) ano, permitida uma

7
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recondugdo por igual periodo.

83°. Os membros natos permanecerdo no colegiado enquanto estiverem no exercicio de seus
cargos.

84°. Em caso de vacancia, sera designado novo representante para complementacdo do

mandato.

Art. 13. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE reunir-se-4, em sessdo ordinaria,
no minimo, 2 (duas) vezes por semestre letivo, conforme calendario académico, e
extraordinariamente, sempre que convocado por seu Presidente ou por solicitacdo da maioria

de seus membros.

Art. 14. A convocacao para as sessdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE,
salvo em casos excepcionais de urgéncia, devera ser realizada com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, mediante comunicagdo formal aos seus membros, devendo constar da
convocacdo a matéria da ordem do dia.

81° As reunides poderdo ocorrer presencialmente ou por meios eletrénicos, assegurada a

participacao de todos os membros.

Art. 15. As reunides do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE serdo instaladas
com a presenca de no minimo, 2/3 (dois tercos) de seus membros.
8 1° As deliberagdes serdo tomadas por maioria simples dos membros presentes.

8§ 2° O Presidente tera direito a voto, inclusive o de qualidade, em caso de empate.

Art. 16. Compete ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE:

I.  deliberar sobre matérias didatico-pedagogicas da FACULDADE UNICESP;

Il. aprovar os Projetos Pedagdgicos de Cursos (PPCs) e suas alteracdes;

I1l. estabelecer normas relativas ao ensino, a avaliacdo da aprendizagem e ao rendimento
académico;

IV. aprovar o calendario académico;

V. propor politicas institucionais de ensino, pesquisa e extens&o;

VI. analisar e deliberar sobre questfes académicas encaminhadas pelos Colegiados de
Curso;

VII. acompanhar a execugdo das atividades académicas;
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VII1. atuar como instancia intermediaria na analise de recursos académicos;

IX. propor ao CONSUP a criagéo, alteracdo ou extingdo de cursos;

X. zelar pela qualidade do ensino, da pesquisa e da extensao;

XI. exercer outras atribuigdes previstas neste Regimento ou que Ihe sejam delegadas pelo
CONSUP.

Secao 111

Direcéo Geral

Art. 17. O Diretor Geral da FACULDADE UNICESP serd indicado ¢ nomeado pela

Mantenedora, para mandato de 3 (trés) anos, permitidas recondugdes sucessivas.

Art. 18. Compete ao Diretor Geral:

I.  exercer a administracdo da Instituicdo, adotando as medidas necessarias ao
cumprimento de seus objetivos, observadas as diretrizes e o orcamento aprovados
pelo Conselho Superior - CONSUP;

Il. organizar o planejamento global e anual das atividades académicas, com base no
Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI e nos planos das unidades académicas;

I1l. orientar e supervisionar as atividades didatico-pedagdgicas dos cursos de graduacéo,
pos-graduacdo, extensao e iniciacdo cientifica;

IV. delegar competéncias e indicar assessores, observadas as normas institucionais e 0s
limites orcamentarios;

V. representar a FACULDADE UNICESP perante a comunidade académica, no pais e
no exterior;

VI. propor ao CONSUP a contratacdo de pessoal docente e técnico especializado;

VII. assegurar a publicacdo do catalogo de cursos, conforme a legislacao vigente;

VIII.propor & Mantenedora a nomeagéo e exoneragcdo de diretores, coordenadores e
demais profissionais académicos e administrativos;

IX. propor ao CONSUP a cria¢do de novas unidades académicas;

X. firmar acordos, convénios e parcerias institucionais, no interesse das atividades
académicas;

X1. homologar contratacbes de pessoal docente, ap6s aprovacdo pelas instancias

competentes;
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XI1. supervisionar o processo seletivo de ingresso de estudantes;

XII1. supervisionar as atividades das coordenagdes de curso;

XIV.assinar diplomas e certificados expedidos pela Instituicéo;

XV. instituir e supervisionar a Comissao Prépria de Avaliacdo - CPA;

XV1.exercer outras atribuigOes previstas neste Regimento ou que Ihe sejam delegadas pela

Mantenedora.

Art. 19. A Direcdo Geral contara com 0 apoio de Orgdos e Servi¢os necessarios ao

desenvolvimento de suas atividades.

Subsecao |

Da Estrutura de Apoio a Direcao Geral

Art. 20. A estrutura académica da FACULDADE UNICESP compreende 0s seguintes 6rgaos:
I.  Diretoria de Legislacdo;
Il.  Direitoria Pedagdgica;
I1l. Diretoria Académica;
IV. Coordenacdes de Curso;
V. Colegiados de Curso;
VI. Unidades Académicas;

VII. Unidades de Apoio Académico.

Art. 21. As Diretorias sdo Orgdos executivos, exercidas por Diretores nomeados pela
Mantenedora, com mandato de 3 (trés) anos, permitidas reconducdes, responsaveis pela gestao

académica e administrativa, no &mbito de suas competéncias.

Art. 22. A Diretoria de Legislacéo é 6rgao de assessoramento técnico, responsavel por orientar
e apoiar a FACULDADE UNICESP quanto a conformidade legal e regulatoria de suas

atividades.
Paragrafo anico. Compete a Diretoria de Legislac&o:
I. acompanhar a legislacdo educacional vigente;

Il. orientar a elaboragéo e revisdo de normas institucionais;

10
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I11. emitir pareceres técnicos em matérias juridicas e regulatorias;

IV. apoiar os 6rgdos colegiados e a Direcdo Geral quanto a conformidade legal de suas

decisoes.

Art. 23. A Diretoria Pedagogica é o 6rgdo responsavel pelo apoio didatico-pedagogico e pela
melhoria continua dos processos de ensino da FACULDADE UNICESP.
Paragrafo anico. Compete a Diretoria Pedagogica:

I.  apoiar o desenvolvimento de metodologias de ensino;

Il. promover a capacitacdo pedagdgica do corpo docente;

I1l. acompanhar praticas pedagogicas nos cursos;

IV. propor melhorias nos processos de ensino-aprendizagem;

V. apoiar a elaboracdo e revisdo dos Projetos Pedagdgicos de Cursos;

VI. colaborar com os processos de avaliacédo institucional;

VII. exercer outras atribuicdes que lhe forem delegadas pela Direcdo Geral.

Art. 24. A Diretoria Académica é o 6rgao executivo responsavel pela coordenacéo e supervisao
das atividades de ensino da FACULDADE UNICESP.

Paragrafo anico. Compete a Diretoria Académica:
I.  coordenar e supervisionar as atividades de ensino de graduacéo;
Il. acompanhar a execucdo dos Projetos Pedagdgicos de Cursos - PPCs;
I1l. orientar e supervisionar as Coordenacdes de Curso;
IV. propor diretrizes académicas ao CEPE;
V. acompanhar os indicadores de qualidade académica;
VI. zelar pelo cumprimento das normas académicas institucionais;
VII. apoiar os processos de avaliacdo institucional e externa;
VIII. propor melhorias nos processos de ensino-aprendizagem;
IX. exercer outras atribuicdes que lhe forem delegadas pela Direcdo Geral,

X. coordenar e supervisionar as atividades de pos-graduacdo, pesquisa e extensdo,

quando ofertadas pela Instituicéo.

Art. 25. As Coordenacdes de Cursos de Graduacdo da FACULDADE UNICESP séo 6rgaos
11
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executivos responsaveis pela promoc¢édo, coordenacdo e acompanhamento dos processos de
ensino no ambito dos cursos de graduacao.

Art. 26. Compete as Coordenagdes de Curso a gestdo académica de cada curso, zelando pela
qualidade das atividades desenvolvidas, pela avaliagdo continua e pelo cumprimento do Projeto

Pedagogico do Curso - PPC.

Art. 27. A coordenacgdo dos cursos de graduacdo sera exercida por Coordenadores de Curso,
designados pela Mantenedora ou pela Direcdo Geral, por meio de Portaria, nos termos deste

Regimento e das normas institucionais.

Art. 28. Séo atribuicBes dos Coordenadores de Cursos de Graduacao:

I.  promover o continuo aperfeicoamento do ensino de graduacao;

Il. propor diretrizes para a elaboracdo, implantacdo e execucdo dos Projetos
Pedagogicos dos Cursos - PPCs, em conformidade com as diretrizes curriculares
nacionais;

I1l. coordenar a organizagao académica e os processos relativos ao ensino de graduacao;

IV. organizar o planejamento académico do curso, com base no Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI;

V. emitir parecer sobre propostas de convénios relacionados as atividades académicas
do curso;

VI. participar dos processos de avaliagdo académica dos cursos e do desempenho
docente;

VII. emitir parecer sobre processos de selecdo e provimento de docentes;

VI11. manter atualizado o registro das atividades académicas do curso;

IX. promover o aperfeigoamento do corpo docente;

X. sugerir medidas para melhoria das condigdes de trabalho docente;

XI1. organizar e divulgar informacdes académicas do curso;

XI1. cumprir e fazer cumprir as decisfes dos 6rgdos superiores;

XI11.exercer outras atribui¢cdes que lhe forem conferidas pelos 6rgéos superiores;

XIV.emitir parecer sobre processos de aproveitamento de estudos, observadas as diretrizes

estabelecidas pelo CEPE.
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Art. 29. O Colegiado de Curso € o Orgdo de natureza consultiva, deliberativa e de
assessoramento académico, responsavel por planejar, acompanhar e avaliar as atividades

pedagdgicas de cada curso.

Art. 30. O Colegiado de Curso serd presidido pelo Coordenador de Curso e serd constituido
por docentes que atuam no curso e por 1 (um) representante discente, indicado por seus pares,

para mandato de 1 (um) ano, permitida reconducéo.

Art. 31. O Colegiado de Curso reunir-se-4, em sessdo ordinaria, no minimo, 2 (duas) vezes por
semestre letivo e, extraordinariamente, sempre que convocado por seu Presidente ou por

solicitacdo da maioria de seus membros.

Art. 32. Compete ao Colegiado de Curso:

I. aprovar os Planos de Ensino das disciplinas e demais atividades académicas,
verificando sua consonancia com o Projeto Pedagogico do Curso - PPC;

Il. propor acGes pedagdgicas de aperfeicoamento do curso, com base nos resultados da
avaliacdo institucional,

I11. apreciar e propor alteracdes no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC, em conformidade
com as diretrizes institucionais e a legislacdo vigente;

IV. propor e emitir parecer sobre atividades de extensao vinculadas ao curso;

V. apreciar e deliberar sobre processos académicos relativos a vida escolar dos estudantes,

nos termos das normas institucionais.

Art. 33. As Unidades de Apoio Académico sdo 6rgdos responsaveis pela execucao dos servicos
académico-administrativos relacionados as atividades-fim da FACULDADE UNICESP, no
ambito do ensino de graduacéo, pés-graduacdo, pesquisa e extenséo.
81°. A estrutura, competéncias e atribuicdes das Unidades de Apoio Académico serdo definidas
em regulamento proprio, aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE e
pelo Conselho Superior - CONSUP.
82°. Sd0 Unidades de Apoio Académico:

I Secretaria Académica;

Il.  Biblioteca;

I1l. Laboratérios;
13
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IV. Protocolo Geral;

V. Tesouraria;

VI. Ndcleo de Empregabilidade;

VIIl. Coordenacdo de Expedicdo e Registro de Diplomas e Certificados;
VII1. Nucleo de Atendimento ao Aluno;

IX. Ouvidoria;

X.  Coordenacdo de Eventos Académicos;

XI.  Nducleo de Acessibilidade.

TITULO Il
DO REGIME DIDATICO

CAPITULO |

Do Ensino

Secéo |
Dos Cursos de Graduagao

Art. 34. Os cursos de graduacdo da FACULDADE UNICESP obedecem ao disposto neste
Regimento, aos seus regulamentos proprios, aos respectivos Projetos Pedagogicos de Curso -
PPC e as normas estabelecidas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE, bem

como a legislacéo vigente.

Art. 35. Compete aos Coordenadores de Cursos de Graduacdo elaborar o planejamento
académico semestral, em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso - PPC e com os
padrdes de qualidade estabelecidos pela legislacdo vigente, observando a adequacao do corpo

docente e da infraestrutura necesséaria ao funcionamento do curso.

Art. 36. Os cursos de graduacao deverdo observar as especificidades definidas em seus Projetos
Pedagogicos de Curso - PPC, garantindo a qualidade da formacéo profissional.
8§ 1° O cumprimento do Projeto Pedagdgico do Curso é atribuicdo do Coordenador de Curso,

com participacdo do corpo docente.
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8 2° O planejamento e a avaliagdo das atividades académicas do curso sdo de responsabilidade
do Colegiado de Curso.

8 3° Compete ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo - CEPE apreciar matérias relativas
ao funcionamento dos cursos de graduacéo, avaliar os Projetos Pedagogicos de Curso e zelar
pela conformidade com este Regimento, com as normas institucionais e com a legislacdo

vigente.

Secéo Il

Dos Cursos de P6s-Graduagao

Art. 37. Os cursos de pds-graduagdo lato sensu, compreendendo especializacdo e
aperfeigoamento, destinam-se a complementar, desenvolver e aprofundar a formagao obtida em

cursos de graduacdo, bem como a formagao continuada.

Art. 38. Os cursos de pos-graduacao lato sensu serdo propostos e ofertados em conformidade

com a legislacdo vigente e as normas institucionais.

Art. 39. Os candidatos a matricula em cursos de pds-graduagdo serdo selecionados de acordo
com a legislagdo vigente e as normas institucionais aprovadas pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensao - CEPE.

Secéao 111

Iniciacdo Cientifica

Art. 40. A producdo cientifica integra as atividades académicas da FACULDADE UNICESP
e sera coordenada pela Diretoria Académica, com apoio dos 6rgdos competentes.

Art. 41. As atividades de producao cientifica tém por finalidade:
I. estabelecer diretrizes académico-cientificas que orientem as atividades de ensino e
extenséo;
Il. incentivar a adocdo de metodologias de ensino com pesquisa, promovendo a
construcdo do conhecimento;

I11. desenvolver no corpo discente o espirito investigativo e critico;
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IV. promover a formacao e consolidacdo de grupos de pesquisa, estimulando a integragdo
entre graduacao e pos-graduacdo, quando houver;

V. fomentar a producdo cientifica nas diversas areas do conhecimento, especialmente
aquelas relacionadas aos cursos da FACULDADE UNICESP.

Art. 42. A politica de producao cientifica da FACULDADE UNICESP e a regulamentacdo de
suas atividades serdo propostas pela Direcdo Geral e aprovadas pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensdo - CEPE.

Secao IV

Da Extensao

Art. 43. As atividades de extensdo compreendem agdes que promovem a integragdo da

FACULDADE UNICESP com a sociedade.

Art. 44. As atividades de extensdo serdo desenvolvidas por meio de projetos, programas,

cursos, eventos e atividades artistico-culturais.

Art. 45. A extensao tem por objetivos:
I.  promover a integracdo entre ensino, pesquisa e as demandas da sociedade;
II. ampliar o acesso ao conhecimento e as tecnologias disponiveis;
III. contribuir para o aprimoramento das praticas académicas e curriculares;
IV. estimular a producao e a difusao do conhecimento;
V. promover a participa¢do da comunidade académica em ag¢des junto a sociedade;
VI. incentivar o desenvolvimento de atividades interinstitucionais;
VII. democratizar o acesso ao conhecimento, a arte e a cultura;

VIIL. contribuir para a formagao cidada e o desenvolvimento social.
Art. 46. A politica de extensdo da FACULDADE UNICESP e a regulamentagdo de suas

atividades serdo propostas pela Dire¢ao Geral e aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa

e Extensao - CEPE.
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CAPITULO 11
Das Formas de Ingresso

Art. 47. O ingresso nos cursos de graduagao da FACULDADE UNICESP dar-se-4 por meio de

processo seletivo, amplamente divulgado em Edital, observada a legislagdo vigente.

§1°. O processo seletivo considerara conteudos compativeis com o curriculo do ensino médio,
sem ultrapassar esse nivel de complexidade.
§2°. A nota obtida no Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM podera ser utilizada como

forma de ingresso nos cursos de graduagao, conforme critérios definidos em Edital.

CAPITULO I
Do Regime Académico Especial

Art. 48. Mediante solicitacdo das unidades académicas e desde que ndo contrariem os Projetos
Pedagogicos dos Cursos - PPC, poderdo ser autorizados pelo Conselho Superior - CONSUP,

observada a legislagao vigente, regimes académicos especiais, nos termos deste Regimento.
§1°. Consideram-se regimes académicos especiais:

.  complementacdo de estudos por portadores de diploma de curso superior;

Il. matricula em disciplinas isoladas;

Il. cursos sequenciais, nos termos da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional;

IV. outras modalidades de estudos superiores instituidas na forma da legislacdo vigente,

que ndo se caracterizem como cursos de graduagao.

Art. 49. Para todos os efeitos, os estudantes vinculados a regimes académicos especiais

submetem-se as mesmas normas aplicaveis ao corpo discente regular, no que couber.

CAPITULO IV
Do Calendario Escolar e dos Periodos Letivos

Art. 50. O calendario académico observara o minimo de 200 (duzentos) dias de trabalho
académico efetivo por ano, excluido o tempo reservado aos exames finais, nos termos da

legislagao vigente, e serd aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPE.

§1°. Do calendério académico deverdo constar, no minimo:
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I. inicio e término de cada periodo letivo, incluindo feriados e recessos;
Il. periodos de matricula, trancamento e cancelamento;

I11. periodos destinados as avalia¢des finais;

IV. prazos para divulgagao dos resultados académicos.

Art. 51. O periodo letivo da FACULDADE UNICESP ser4 organizado de forma semestral,
podendo os cursos ser estruturados em regime seriado semestral ou modular, conforme previsto

em seus Projetos Pedagdgicos de Curso - PPC.

Art. 52. Antes do inicio de cada periodo letivo, em prazo definido no calendario académico, as
Coordenagdes de Curso deverdo tornar publica a oferta de disciplinas de seus respectivos

Cursos.

Art. 53. No periodo de matricula, as Coordenagdes de Curso deverdo disponibilizar aos
estudantes as informagdes relativas as disciplinas ofertadas.

§1°. No inicio de cada periodo letivo, os docentes deverdo apresentar aos estudantes o plano de
ensino da disciplina, contendo o contetido programatico, a bibliografia, os recursos didaticos e
os critérios de avaliagao.

§2°. AFACULDADE UNICESP disponibilizara a comunidade académica o catalogo de cursos,

nos prazos definidos pela legislagdo vigente.

CAPITULOV

Das Normas Gerais de Registro e Controle Académico

Art. 54. As normas gerais de registro e controle académico serdo objeto de regulamentagao
especifica, aprovada pelo Conselho Superior - CONSUP, na forma da legislacdo vigente,
constituindo parte integrante deste Regimento para todos os efeitos legais, académicos e
administrativos.

Paragrafo dnico. Compete ao Conselho Superior - CONSUP e ao Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao - CEPE, com o apoio da Dire¢ao Geral, zelar pelo cumprimento das normas

de que trata o caput deste artigo.
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Secéo |
Das Vagas e das Transferéncias

Art. 55. As vagas dos cursos de graduagao, definidas nos atos autorizativos, serdo preenchidas

por processo seletivo, mediante edital especifico, conforme a legislagdo vigente.

Art. 56. Serd concedida matricula a estudante transferido de curso superior de instituigao
congénere, nacional ou estrangeira, observadas as vagas disponiveis, a legislacao vigente e os
prazos estabelecidos.

§1°. Consideram-se vagas disponiveis as decorrentes de transferéncia, cancelamento,

desisténcia ou abandono, respeitado o limite de vagas autorizado para o curso.

Art. 57. Nos casos de transferéncia de servidor publico, civil ou militar, removido de oficio, a

matricula serd assegurada na forma da legislacao vigente.

§1°. A matricula por transferéncia dependera da apresentacdo da documentagdo exigida pela
legislacdo e pelas normas institucionais.
§2°. Para fins de integralizagdo curricular, o estudante transferido deverd cumprir as disciplinas

e a carga horaria previstas no Projeto Pedagogico do Curso - PPC.

Art. 58. Havendo numero de candidatos a transferéncia superior ao de vagas disponiveis, sera

realizado processo seletivo, conforme critérios definidos em edital.

Art. 59. Serd permitida a transferéncia interna entre cursos e turnos, observada a
disponibilidade de vagas.
Paragrafo unico. Serd concedida transferéncia da FACULDADE UNICESP para outras

institui¢des, mediante solicitagdo do estudante, em conformidade com a legislagdo vigente.

Art. 60. Os portadores de diploma de curso superior, devidamente registrado, expedido por
instituicdo reconhecida, bem como aqueles obtidos no exterior e revalidados na forma da lei,
poderao solicitar ingresso nos cursos da FACULDADE UNICESP, observada a existéncia de

vagas € as normas institucionais.
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Secao 11

Do Registro Académico

Art. 61. Os estudantes ingressantes por qualquer forma de acesso, inclusive por transferéncia,
aproveitamento de estudos, convénios ou regimes académicos especiais, deverdo efetuar o
registro académico junto a Secretaria Académica, mediante preenchimento de formulario
proprio e apresentacdo da documentacdo exigida, nos termos da legislacdo vigente e deste

Regimento.
§ 1° Os prazos para realizag¢do do registro académico serdo definidos no calendario académico.

§ 2° Seré permitido ao estudante apenas um registro académico, vinculado ao curso para o qual

foi selecionado, ainda que haja mudanga de curso, observadas as normas institucionais.

§ 3° O niimero de registro académico serd unico durante todo o periodo de vinculo do estudante

com a FACULDADE UNICESP, constituindo sua identificac¢ao institucional.

§ 4° Nos casos de trancamento de matricula ou descumprimento das normas institucionais, o
registro académico podera ser suspenso pela Secretaria Académica, nos termos das normas

vigentes, salvo nos casos devidamente autorizados pela Direcdo Académica e Pedagbgica.

Art. 62. Compete a Secretaria Académica a gestdo do sistema de registro e controle académico,
conforme definido nas Normas Gerais de Registro e Controle Académico, parte integrante deste

Regimento.

Secao 111

Das Matriculas

Subsecio I

Dos Procedimentos Gerais

Art. 63. A matricula, ato formal de ingresso na FACULDADE UNICESP e de vinculagdo ao
curso e ao turno, sera realizada nos prazos estabelecidos no calendario académico.

§1°. Serdo admitidos & matricula nos cursos de graduagdo os candidatos selecionados em
processo seletivo proprio ou que utilizarem a nota do Exame Nacional do Ensino Médio -

ENEM, conforme critérios definidos em Edital, mediante comprovagado de conclusdo do ensino

20



Faculdade UNICESP ’
U N I C ES P Credenciada pela Portaria MEC n° 888, de 27/10/2020, publicada no DOU em 28/10/2020 / GRUPO FASUL

Rua Dr. Diogo de Faria, n°. 66, Vila Mariana ‘ EDUCAC|ONAL

CEP 04037-000 - Séo Paulo/SP

médio ou equivalente e apresentagdo da documentacao exigida.

§2°. No caso de candidato portador de diploma de curso superior, serd exigida a apresentacao
do diploma devidamente registrado.

§3°. A matricula sera realizada junto a Secretaria Académica, de forma presencial ou por meios
digitais, conforme procedimentos institucionais, mediante apresentacdo dos documentos
originais e entrega de copia dos seguintes documentos:

I.  Copia autenticada do histérico escolar Ensino Médio registrado na Secretaria de
Educagao do Estado no qual o candidato que tenha concluido o curso. Para os casos
de alunos formados em curso Técnico de Nivel Médio, apresentar o historico escolar
juntamente com a cdpia do certificado de conclusio;

Il.  Copia da certiddo de nascimento ou casamento;

[1l.  Coépia do RG emitido pela Secretaria de Seguranca Publica de Estado;

IV. Copia simples do CPF (mesmo que presente no RG);

V. Copia simples e atual do comprovante de residéncia em nome do aluno ou seu
representante legal;

V1. Uma foto 3x4 recente;

VII. Requerimento de matricula devidamente preenchido e assinado (disponivel na

Secretaria).

§4°. A matricula deverd ser renovada a cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos no
calendario académico.

§5°. A ndo renovagao da matricula caracteriza abandono do curso e implica a desvinculacao do
estudante da Instituicao.

§6°. Sera considerada nula, para todos os efeitos, a matricula realizada em desacordo com este
Regimento e com o Edital do processo seletivo.

§7°. O requerimento de matricula ou de renovag¢do de matricula estara sujeito a andlise e
deferimento, conforme o atendimento aos requisitos previstos neste Regimento e na legislagao
vigente.

§8°. Apds o deferimento da matricula, o estudante deverd efetuar o pagamento da primeira
parcela da semestralidade e formalizar o contrato de prestacdo de servigos educacionais,
condic¢do indispensavel a efetivacao da matricula.

§9°. O prazo de integralizacdo dos cursos de graduagao serd o estabelecido no respectivo Projeto

Pedagogico do Curso - PPC, observado o disposto na legislacdo vigente.
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Do Trancamento do Curso

Art. 64. Dentro dos prazos estabelecidos no calendario académico, o estudante podera requerer
o trancamento de matricula nos cursos de graduagdo, mediante solicitacdo formal junto a

Secretaria Académica.

§1°. O trancamento de matricula ndo extingue o vinculo do estudante com a FACULDADE

UNICESP, mantendo-se sua condi¢do de aluno vinculado.

§2°. O trancamento podera ser concedido por até 4 (quatro) semestres letivos, consecutivos ou
alternados, por curso, podendo o estudante retornar durante esse periodo, nos prazos

estabelecidos para matricula.

§3° Findo o prazo de trancamento, o estudante devera renovar sua matricula no periodo letivo
subsequente, sob pena de desvinculagdo da Instituigdo.
§4°. Nao sera permitido o trancamento de matricula para estudantes ingressantes no primeiro

periodo letivo, sendo-lhes facultado solicitar o CANCELAMENTO de matricula.

Art. 65. O trancamento de matricula implica:
|. na manuten¢do do vinculo institucional durante o periodo de trancamento;
Il. na formalizagdo de termo aditivo ao contrato de prestagdo de servicos educacionais,
contendo:
a) a ciéncia de que, em caso de extingdo, desativagdo ou suspensdo do curso, ndo

havera garantia de retorno a0 mesmo curso;

b) a ciéncia de que, no retorno, o estudante devera adaptar-se ao curriculo vigente;
I1l. Na possibilidade de reop¢do para curso diverso, da mesma 4rea, ou para 0 mesmo
curso oferecido pela Faculdade, desde que tenha ocorrido extingdo, desativacdo ou
suspensao de funcionamento do curso anteriormente frequentado.
Paragrafo unico. O estudante com matricula trancada podera solicitar transferéncia para outra

instituicdo de ensino superior, conforme a legislacdo vigente.

Subsecao Il
Do Tratamento Especial

Art. 66. O estudante que tenha cursado com aproveitamento, no minimo, 1 (um) semestre

letivo podera requerer reopcdo de curso, mediante solicitacdo formal, instruida pela
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Coordenacéo de Curso.
81°. Os pedidos de reopc¢éo de curso serdo analisados pela Coordenacéo de Curso, observada a

existéncia de vagas, o vinculo ativo do estudante e o cumprimento dos requisitos académicos.

82°. Em caso de numero de candidatos superior ao de vagas, sera realizada classificacdo
conforme os seguintes critérios:
I. Os candidatos com a maior média geral obtida nas disciplinas ja cursadas;
Il. Os candidatos com maior nimero de disciplinas/semestres ja cursados na
FACULDADE UNICESP;

I11. O candidato mais idoso.

Art. 67. O estudante que tiver integralizado percentual significativo da matriz curricular podera
ter restricdes a reopgdo de curso, conforme normas institucionais.
Paragrafo Unico. Os pedidos de reopcao de curso serdo analisados pela Coordenacéo de Curso,

conforme normas institucionais e prazos definidos.

Art. 68. Nos casos de transferéncia, o estudante podera requerer aproveitamento de estudos,
mediante processo instruido com histérico escolar e contelldos programaticos.

81°. Os pedidos de aproveitamento de estudos serdo analisados pela Coordenagéo de Curso.
§2°. O aproveitamento sera concedido quando houver correspondéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento) entre a carga horéaria e o conteido programatico das disciplinas.

Art. 69. O estudante podera solicitar antecipacao de disciplinas, mediante requerimento, sujeita

a analise da Coordenacdo de Curso e a disponibilidade académica.

Art. 70. E obrigatoria a frequéncia dos estudantes as aulas e demais atividades académicas
presenciais.

81°. N&o havera abono de faltas, salvo nos casos previstos em lei.

82°. O Coordenador do Curso, ouvindo o professor ministrante das disciplinas cursadas, podera
dispensar temporariamente das aulas regulares os alunos participantes de atividades
extracurriculares, cursos intensivos, simposios, congressos e demais atividades similares,
dentro ou fora da UNICESP, desde que, tenha aprovacao do colegiado e da Diregdo Pedagogica
e Académica, sempre que houver correlagdo com o curso, e o0 aluno apresente documentacao

comprobatdria de sua efetiva participacdo no evento.
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Art. 71. Sera permitido aos alunos amparados pelo Decreto-Lei n. 1044/69 e as alunas em
estado de gravidez, nos termos da Lei n. 6202/75, substituir a frequéncia as aulas por exercicios
domiciliares, desde que, a critério do Coordenador, entenda-se como compativeis com o estado
de saude do requerente, com a natureza da disciplina e com as possibilidades institucionais.
81°. O regime especial devera ser requerido pelo estudante ou por seu representante legal,
mediante apresentacdo da documentacdo comprobatdria.

82°. Cabera a Coordenagéo de Curso analisar o pedido e adotar as medidas necessarias junto

aos docentes para seu cumprimento.

Secéo IV

Da Avaliacéo e do Aproveitamento

Art. 72. A aprovagdo em disciplina dependera do desempenho do estudante nas avaliagdes
realizadas ao longo do periodo letivo, conforme o plano de ensino, sendo o resultado expresso

por notas de 0 (zero) a 10 (dez).

Art. 73. Cada disciplina devera prever, no minimo, 2 (duas) avaliagdes formais por periodo

letivo, sendo pelo menos 1 (uma) escrita.

§1°. Considera-se avaliagdo formal aquela previamente divulgada e cujo resultado compde a
média final do estudante.
§2°. Compete ao docente divulgar os resultados das avaliagcdes nos prazos estabelecidos no

plano de ensino ou no calendario académico.

Art. 74. O estudante terd direito a vista das avaliagdes realizadas, devidamente corrigidas.

§1°. E assegurado o direito a revisdo de avaliagio, mediante requerimento no prazo de até 3
(trés) dias apos a divulgacao do resultado.
§2°. O pedido sera analisado pelo docente responsavel e, em caso de recurso, pelo Coordenador

de Curso e, em Ultima instincia, pelo Diretor Pedagogico.

Art. 75. Sera considerado aprovado o estudante que obtiver frequéncia minima de 75% (setenta

e cinco por cento) da carga horaria da disciplina e média final igual ou superior a 7 (sete).

§1° O estudante que obtiver média inferior a 7 (sete) e igual ou superior a 3 (tr€s), mantendo a
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frequéncia minima, podera realizar exame final.
§2°. Sera considerado aprovado apds exame final o estudante que obtiver média igual ou

superior a 5 (cinco), resultante da média aritmética entre a nota final e a nota do exame.

Art. 76. Nas disciplinas de natureza especial, como estagios, pesquisas, monografias, tal como
previstas no projeto de cada curso respectivo, podera caber forma especial de avaliagdo, como:
Aprovado ou Reprovado, guardado o disposto no artigo anterior € o estabelecido nas normas

gerais de registro e controle académico.

Art. 77. A Coordenagdo de Curso, ouvido o Colegiado, poderd propor mecanismos de

recuperagao ¢ acompanhamento académico.

Art. 78. O aluno reprovado em até 3 (trés) disciplinas poderd matricular-se no semestre
seguinte, devendo cursar as disciplinas em que foi reprovado, em regime de dependéncia.

Paragrafo inico. Serd vedada a matricula no semestre/modulo seguinte ao aluno que estiver
reprovado em 4 (quatro) ou mais disciplinas de um semestre/modulo ou acumuladas aos
semestres anteriores, cabendo neste caso ao pagamento proporcional da semestralidade, ao

numero de horas a serem cursadas.

Art. 79. Teré direito a segunda chamada o estudante que ndo comparecer a avaliagao por motivo
justificado, nos termos da legislagdo vigente.

I.  os previstos na lei n. 4375/64 (manobras ou exercicios militares), comprovados por
documento da respectiva unidade militar;

Il. internamento hospitalar devidamente comprovado;

I1l. doenca impeditiva do comparecimento, confirmada por atestado médico reconhecido
na forma da lei;

IV. luto por parentes ou afins em linha reta ou colaterais, at¢é o segundo grau,
comprovavel pelo respectivo atestado de 6bito;

V. convocagdo, coincidente em horario, para depoimento judicial ou policial, ou para
eleigdes em entidades oficiais, devidamente comprovada por declaracao da
autoridade competente;

VI. impedimentos gerados por atividades previstas e/ou autorizadas previamente pela

Coordenacdo do respectivo Curso.
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Paragrafo unico. O pedido deverd ser protocolado no prazo de até 5 (cinco) dias apos a

realizacdo da avaliacao.

Art. 80. Ao final de cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos no calendario escolar, cada
docente da FACULDADE UNICESP encaminhara a Secretaria Académica, em boletim de
notas e frequéncia especifico, o resultado final de cada disciplina, devidamente firmado pelo
professor ministrante e pelo coordenador do respectivo curso.

§1°. E de inteira responsabilidade do professor ministrante ¢ do Coordenador do Curso o
conteudo dos Boletins enviados a Secretaria Académica.

§2°. Uma vez enviadas a Secretaria Académica, as notas e as frequéncias s6 poderdao ser
alteradas por meio de formulario especifico devidamente firmado pelo professor ministrante e

pelo Coordenador do respectivo Curso.

Art. 81. A Secretaria Académica sera responsavel pela gestdo do sistema de controle

académico.

Art. 82. O estudante com desempenho académico excepcional podera ter abreviagao da duragao
do curso, conforme critérios definidos em regulamento e decisdo do Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensao - CEPE.

CAPITULO VI
DA COLACAO DE GRAU E DO DESLIGAMENTO

Art. 83. Estdo aptos a colagdo de grau os estudantes que tenham cumprido integralmente as
exigéncias curriculares previstas no Projeto Pedagodgico do Curso - PPC e ndo possuam
pendéncias académicas ou administrativas junto a FACULDADE UNICESP, nos termos da

legislagao vigente.

Art. 84. As normas e procedimentos relativos a colacdo de grau, formaturas e registro de
diplomas serdo estabelecidos em regulamento préprio, aprovado pelo Conselho Superior -
CONSUP e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao - CEPE, observada a legislagdo

vigente.
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Art. 85. Os estudantes vinculados a FACULDADE UNICESP submetem-se as disposigdes
deste Regimento e a legislacao vigente, constituindo seu descumprimento hipotese de aplicagao
das penalidades previstas nas normas institucionais, inclusive o desligamento, quando cabivel.
Paragrafo unico. Nos casos de aplicagdao de penalidades que impliquem desligamento ou
cancelamento do registro académico, serd assegurado ao estudante o direito ao contraditério e

a ampla defesa, nos termos deste Regimento.

TITULO IV
DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 86. Aos concluintes dos cursos da FACULDADE UNICESP, em conformidade com o
Projeto Pedagogico do Curso - PPC e a legislacdo vigente, serdo conferidos diplomas ou
certificados correspondentes.

§1°. Os diplomas e certificados serdo assinados pelas autoridades competentes, na forma da

legislacdo vigente e das normas institucionais.

Art. 87. Os graus académicos serdo concedidos em cerimonia de colagdo de grau, em sessao
publica e solene ou em ato formal, nos termos das normas institucionais, sendo lavrada a

respectiva ata.

Art. 88. Poderdo ser instituidos titulos e dignidades académicas, mediante aprovagdao do

Conselho Superior - CONSUP, na forma da legisla¢dao vigente e das normas institucionais.

TITULO V
DA MONITORIA ACADEMICA

Art. 89. A FACULDADE UNICESP manterd programa de monitoria académica, constituido
por estudantes regularmente matriculados, que atuardo em colaboracdo com os docentes,

contribuindo para a melhoria do ensino, da pesquisa e da extensao.

Art. 90. A monitoria académica, entendida como atividade académica complementar, tem por
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objetivos:
I. contribuir para a melhoria do ensino de graduacao, por meio do desenvolvimento de
praticas pedagogicas;
Il. promover a integracdo entre estudantes e docentes no processo de ensino-
aprendizagem,;
[11. estimular o aprofundamento tedrico e pratico nas areas de conhecimento;

IV. incentivar o interesse pela carreira docente;

V. possibilitar o desenvolvimento académico e profissional do estudante.

Art. 91. Os candidatos a monitoria serdo selecionados entre estudantes regularmente
matriculados, que demonstrem bom desempenho académico e atendam aos critérios definidos

no programa de monitoria.

Art. 92. As normas relativas a organizagdo, funcionamento e critérios de selecdo da monitoria
serdo estabelecidas em Regulamento proprio, aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e

Extensao - CEPE.

TIiTULO VI
DA COMUNIDADE ACADEMICA

Art. 93. Para o cumprimento de suas finalidades institucionais, a FACULDADE UNICESP
constitui-se como comunidade académica, integrada por dirigentes, docentes, estudantes e
pessoal técnico-administrativo, organizada de forma coesa, harmonica e articulada por meio de

seus orgaos colegiados e instancias de gestao.

TITULO VII
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 94. A FACULDADE UNICESP concedera transferéncia aos estudantes regularmente

matriculados, para outras instituicdes de ensino superior, nos termos da legislacdo vigente,
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independentemente da fase do curso, inclusive nos casos de matricula trancada ou em fase de
conclusdo, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

Paragrafo unico. A FACULDADE UNICESP podera receber estudantes transferidos de outras
institui¢des de ensino superior devidamente credenciadas, desde que haja disponibilidade de

vagas e atendimento as normas institucionais e a legislagao vigente.

TITULO VIII
DO ESTAGIO

Art. 95. Os estagios, obrigatorios ou ndo obrigatorios, no ambito da FACULDADE UNICESP,
constituem atividades académicas complementares a formacao dos estudantes e sdo regidos
pela legislagao vigente, especialmente pela Lei n® 11.788/2008 e pela Lei de Diretrizes e Bases
da Educagdo Nacional, bem como pelas Diretrizes Curriculares Nacionais - DCN e normas
institucionais.
§1°. Os estagiarios terdao assegurados os direitos previstos na legislacdo vigente, ndo gerando o
estagio vinculo empregaticio com a institui¢ao de ensino ou com a unidade concedente.
§2°. O estagio constitui momento de integracdo entre teoria e pratica, conforme previsto nos
Projetos Pedagogicos dos Cursos - PPC e nas Diretrizes Curriculares Nacionais.
§3°. As atividades de estagio poderdo ser obrigatérias ou ndo obrigatorias, conforme previsto
na legislacdo e no PPC de cada curso.
Paragrafo tnico. Quando previsto como obrigatdrio, o estdgio serd requisito para a
integralizacao curricular e obten¢do do grau.
§4°. Os estagios obrigatorios serdo regulamentados por normas especificas de cada curso,
elaboradas pela Coordenacao de Curso e aprovadas pelo Colegiado de Curso.

I. os regulamentos de estagio definirdo organizacdo, acompanhamento e avaliagdo das

atividades;
I. os critérios de avaliacdo observardo as normas institucionais ¢ o disposto neste
Regimento.

85°. O estagio tem por objetivos:

I. promover a articulacdo entre teoria e pratica,;

I1. contribuir para o desenvolvimento de competéncias profissionais;

I11. possibilitar a aplicagdo de conhecimentos em situagdes reais de trabalho;
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IV. favorecer a formacao académica e profissional do estudante.
§6°. A supervisao e o acompanhamento das atividades de estagio serdo realizados pela

Coordenagdo de Curso, conforme previsto no PPC e nas normas institucionais.

TITULO IX
DO CORPO DOCENTE

Art. 96. O corpo docente da FACULDADE UNICESP ¢ constituido por docentes contratados
na forma da legislagdo trabalhista vigente ¢ das normas institucionais.
Paragrafo unico. A progressao e o desenvolvimento funcional do corpo docente serdo regidos

pelo Plano de Carreira Docente e pelo Plano de Cargos e Salarios da Instituigdo.

Art. 97. E assegurada ao corpo docente a participagio nos 6rgios colegiados da FACULDADE
UNICESP, na forma deste Regimento.

Art. 98. Ao lado das obrigagdes trabalhistas e do previsto nos contratos de trabalho respectivos,

o corpo docente submeter-se-4 a este Regimento e aos principios da ética académica.

Secéo |

Dos Direitos, Deveres e Atribuicdes do Corpo Docente

Art. 99. Sao direitos, deveres e atribui¢des do corpo docente:
I.  elaborar e apresentar o plano de ensino da disciplina;
II.  contribuir para a melhoria da qualidade do ensino;
III. participar de reunides académicas e colegiadas;
IV. cumprir as atividades académicas previstas no calendério institucional;
V. manter atualizados os registros académicos sob sua responsabilidade;
VI. cumprir o plano de ensino com assiduidade e pontualidade;
VII. observar as normas institucionais e os principios €ticos;
VIII. participar de atividades de ensino, pesquisa e extensao;

IX. participar da elaboragado e atualizacdo dos Projetos Pedagdgicos de Curso — PPC;
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X. orientar atividades académicas e trabalhos dos estudantes;

XI. elaborar, aplicar e corrigir avaliagdes;

XII. registrar conteidos ministrados e frequéncia dos estudantes;

XIII. encaminhar resultados académicos nos prazos estabelecidos;

XIV.participar de programas de capacitagdo docente;

XV. zelar pelo patriménio institucional;

XVlI.exercer outras atribuigdes previstas neste Regimento e na legislagao vigente.
Paragrafo Unico. A frequéncia e o cumprimento das atividades docentes observardo o disposto

na legislacdo trabalhista, nos contratos de trabalho e nas normas institucionais.

Art. 100. A FACULDADE UNICESP promovera programas permanentes de capacitacéo,
treinamento e desenvolvimento do corpo docente, bem como acBes de incentivo a producéo

académica, cientifica e técnica, em consonancia com suas diretrizes institucionais.

TITULO X
DO CORPO DISCENTE

Art. 101. O corpo discente da FACULDADE UNICESP ¢ constituido por todos os estudantes
regularmente matriculados nos cursos oferecidos pela Instituicdo, nos termos deste Regimento
e das Normas Gerais de Registro e Controle Académico.

Paragrafo unico. E obrigatoria a frequéncia dos estudantes as atividades académicas

presenciais, conforme a legislagdo vigente e este Regimento.
Art. 102. E assegurada ao corpo discente a participagdo nos orgios colegiados da

FACULDADE UNICESP, na forma deste Regimento, bem como a organizacao de entidades

representativas, nos termos da Lei n® 7.395/1985.
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TITULO XI
DO CORPO DTECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 103. O corpo técnico-administrativo da FACULDADE UNICESP ¢ constituido por
profissionais ndo docentes responsaveis pelas atividades de apoio administrativo e técnico
necessarias ao desenvolvimento das fungdes de ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo unico. A FACULDADE UNICESP assegurara condigdes adequadas de trabalho e
promovera o aperfeigoamento técnico-profissional de seu corpo técnico-administrativo, por
meio de programas de capacitacdo, treinamento e concessdo de bolsas de estudo, em

consonancia com a natureza institucional.

TITULO XII
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO I

Do Regime Disciplinar Geral

Art. 104. O ato de matricula e de investidura em cargo ou funcdo docente, técnica ou
administrativa implica compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem a
FACULDADE UNICESP, a dignidade académica, a legislacao de ensino, a este Regimento e as
normas institucionais, inclusive aquelas emanadas dos 6rgdos colegiados competentes e da

Mantenedora.

Art. 105. Na definicdo das infracdes disciplinares e na fixagdo das respectivas sangdes devem
ser levados em consideragao os atos contra:

I.  Aintegridade fisica e moral da pessoa;

II. O patrimdnio moral, cientifico, cultural e material da Instituicao;

ITI. O exercicio das fungdes pedagogicas, cientificas e administrativas;

IV. Porte de arma.

Art. 106. No caso de infragdo ao presente Regimento sdo as seguintes as sangdes disciplinares

previstas:
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I.  Adverténcia: A ser aplicada pelo Coordenador do Curso em conjunto com o Diretor
Académico, mediante repreensdo verbal e reduzida a termo (por escrito), nos casos
de indisciplina, insubordinagdo, descumprimento das normas, bem como em outros
casos em funcdo da gravidade do ato;

II. Suspensdo: aplicada mediante decisao do Conselho Superior - CONSUP, formalizada
pela Direcdo Geral, pelo prazo maximo de até 15 (quinze) dias, nos casos de
reincidéncia ou de maior gravidade da infragao;

III. Desligamento: aplicado mediante decisdo do Conselho Superior - CONSUP,

formalizado pela Dire¢do Geral, nos casos de falta grave devidamente apurada.

Paragrafo Unico. Todas as penalidades aplicadas deverdo ser imediatamente registradas no

prontuario do infrator.

Art. 107. Na aplicagdo das sangdes disciplinares previstas no artigo anterior, devem ser
considerados os seguintes elementos:

I. Primariedade do infrator;

II. Dolo ou culpa;

III. Valor e utilidade dos bens atingidos;

IV. Circunstancia em que ocorreu o fato.

Art. 108. Do direito de defesa do infrator nos casos de aplicagcdo de penalidades:

I. Sera assegurado ao aluno a mais ampla defesa;

II. Em todos os casos devera ser oferecido ao infrator o prazo de 05 (cinco) dias corridos
para apresentacdo de defesa em face do ato/fato que lhe esteja sendo imputado, sendo
designado pelo Diretor Geral da Faculdade um professor para relatar o caso e indicar
possivel aplicagdo de penalidade;

III. Transcorrido o prazo de 05 (cinco) dias, apresentada ou ndo a defesa, o professor
designado ao caso tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para relatar o caso.

IV. Recebido o relatdrio do professor, o Diretor Geral da Faculdade devera, no prazo de
48 (quarenta e oito) horas:

a) Arquivar o procedimento por ndo entender ser devida a aplica¢do de penalidade;

b) Aplicar a penalidade nos termos do art. 90.
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V. No caso de suspensdo e/ou exclusdo, tomada de decisdo havera imediata
comunicag¢do ao aluno e aos 6rgdos competentes.
VI. O infrator devera manter suas atividades normalmente até comunica¢ao formal de

eventual decisdo de penalidade.

Art. 109. Para a aplicacdo das sangdes previstas no Art. 105, devem ser observados os seguintes
procedimentos:
I. Adverténcia verbal reduzida a termo (por escrito) deve ser sigilosa, ndo se aplicando
em caso de reincidéncia;
II. A repreensdo por escrito deve ser entregue ao infrator pelo Diretor Geral da

FACULDADE UNICESP, na presenga do Coordenador do Curso.

CAPITULO 11

Do Regime Disciplinar do Corpo Docente

Art. 110. No caso de infracdo ao presente Regimento, ao pessoal do Corpo Docente sdo
impostas, conforme a gravidade da falta e dos antecedentes, as sangdes disciplinares previstas

no Art. 105.

Art. 111. A aplicagdo da dispensa deve ser feita de acordo com as conclusdes de processo
disciplinar, instaurado mediante Portaria, a cargo de Comissdao de 03 (trés) Professores,
constituida por ato do Diretor Geral.

Paragrafo unico. Em todos os casos devem ser observadas as disposi¢des especificas da

legislagao do trabalho.

CAPITULO 111

Do Regime disciplinar do Corpo Discente

Art. 112. Aos membros do Corpo Discente sdo impostas, conforme a intensidade de falta, as
sancoes disciplinares previstas no Art. 105, devendo constar do seu prontuério.

§1°. O registro da sancdo aplicada ao Discente ndo deve constar do seu historico escolar.

§2°. Deve ser cancelado o registro das sang¢des previstas nos incisos do Artigo 105, se no prazo

de 1 (um) ano da aplicacdo da infracdo ndo houver qualquer reincidéncia.
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Art. 113. O estudante punido com suspensdo ficard impedido de frequentar as atividades
académicas durante o periodo da penalidade, sujeitando-se as consequéncias académicas

decorrentes de sua auséncia, nos termos deste Regimento.

CAPITULO IV

Do Regime Disciplinar do Pessoal Técnico-Administrativo

Art. 114. A atividade funcional do Pessoal Técnico Administrativo ¢ regulamentada pela
Legislacao Trabalhista.

Paragrafo unico. A aplicacdo das penalidades ¢ de competéncia do Diretor Geral da
FACULDADE UNICESP ressalvada a dispensa ou rescisdo de contrato de competéncia da

Mantenedora, por proposta do Diretor Geral.

TITULO XIII
DAS RELACOES COM A MANTENEDORA

Art. 115. A FACULDADE CENTRO SAO PAULO LTDA, na qualidade de Mantenedora, ¢ a
pessoa juridica responsavel pela FACULDADE UNICESP, competindo-lhe assegurar seu
financiamento, funcionamento e manuten¢do, nos termos da legislacdo vigente e deste

Regimento.

Art. 116. Compete a Mantenedora responder, perante as autoridades publicas e a sociedade,
pela FACULDADE UNICESP, adotando as medidas necessarias ao seu adequado
funcionamento, respeitados os limites da legislagdo vigente, a autonomia académica e a

competéncia dos 6rgdos colegiados e executivos da Instituigao.

Art. 117. A Mantenedora exercera a gestdo administrativa, financeira e or¢amentaria da

FACULDADE UNICESP, assegurando a sustentabilidade institucional.

§1°. As decisdes institucionais que impliquem aumento de despesas, alteracao de receitas ou
impacto orcamentario deverao ser submetidas a analise e aprovagcdo da Mantenedora.

§2°. O financiamento das atividades institucionais serd realizado, entre outras fontes, por meio
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das receitas provenientes de mensalidades ou semestralidades, conforme contratos firmados

com os estudantes e em conformidade com a legislacdo vigente.

TITULO XIV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 118. Salvo disposi¢cdes em contrario deste Regimento, o prazo para a interposicao de
recursos ¢ de 02 (dois) dias, contados da data de publicacdo do ato recorrido ou de sua

comunicagao ao interessado.

Art. 119. As taxas e semestralidades escolares serdao fixadas pela Mantenedora, atendidos os

indices estabelecidos pela legislacdo vigente.

§1°. No valor da semestralidade estdo incluidos todos os atos obrigatoriamente inerentes ao
trabalho escolar e seu pagamento serd parcelado em prestagdes sucessivas, de acordo com a

legislacao pertinente, segundo plano aprovado pela Mantenedora.

Art. 120. Para solicitar a Declaragdo de Matricula, o aluno deveré ter realizado a quitacdo de

duas mensalidades e ter atingido minimo de 10% em suas atividades académicas.

Art. 121. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao apos ter recebido aprovagao
do Conselho Superior - CONSUP da FACULDADE UNICESP, aplicando-se as disposi¢des que
importarem em alteragdo do regime escolar a partir do periodo letivo subsequente ao da sua

aprovacgao.

Art. 122. Poderda a FACULDADE UNICESP ter Alunos Ouvintes, ou seja, alunos que nao
estejam matriculados na disciplina, porém seja Aluno Regular ou Especial, mas ainda assim

acompanhar o curso presencialmente, porém arcando com o custo da disciplina.

Art. 123. Poderd a FACULDADE UNICESP ter Alunos Especiais. Sdo aqueles matriculados
apenas em disciplinas isoladas sem vinculo com qualquer Curso. Os Alunos Especiais terdo
direito a um certificado de aprovagao em disciplinas, expedido pela FACULDADE UNICESP
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podendo estas disciplinas ter cargas horarias diferenciadas.

Art. 124. Podera a FACULDADE UNICESP aproveitar o conhecimento adquirido na educagao
profissional e tecnologica, inclusive no trabalho, de acordo com o Art. 41 da Lei 9.394/96 -
LDB, para ser objeto de avaliacdo, reconhecimento e certificagdo para prosseguimento ou

conclusdo de estudos.

Art. 125. Este Regimento somente podera ser alterado, parcial ou totalmente, pela

Mantenedora, por iniciativa propria ou sugestdo do Conselho Superior - CONSUP.

Art. 126. Nenhum comunicado, resoluc¢do, portaria ou publicagdo oficial que envolva a
responsabilidade da FACULDADE UNICESP pode ser feita sem autorizagdo prévia da
Diretoria Geral da IES.

Art. 127. Os casos omissos sao resolvidos pela Diretoria Geral da IES, observadas as normas

legais vigentes, ad referendum do Conselho Superior - CONSUP.

Art. 128. Este Regimento entrara em vigor apds sua aprovagao pelo 6rgdo competente.
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